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1. Before you start to answer the questions you must check this booklet
and ensure that it contains all the pages (24) and see that no page or
portion thereof is missing or repeated.  If you find any defect in this
Booklet, you must get it replaced immediately.

2. OMR Answer-Sheet is within the Question Booklet. Please
ensure OMR Answer-Sheet number and Test Booklet No. of
Question Paper are same. Read the instructions printed on
OMR Answer-Sheet carefully before filling the information
on the OMR Answer-Sheet. You must complete and code all
the details on the OMR answer sheet correctly, failing which
your answer sheet may not be evaluated. You must also put
your signature on the OMR Answer-Sheet at the prescribed
place before you start answering the questions. These
instructions must be fully complied with, failing which, your
OMR Answer-Sheet may not be evaluated.

3. This booklet consists of 100 Multiple Choice Questions and are printed
in Hindi and English language.  Each question has 4 (four) alternatives
(A), (B), (C) and (D).  In case if you find more than one correct
answer, then choose the most appropriate single option and darken
the appropriate circle in the answer sheet against the related question.

4. For each correct answer One mark will be given and no negative
marking for incorrect answer.

5. Use Black/Blue ball point Pen to darken the circle.  Answer once
darkened is not allowed to be erased or altered.  Against any question
if more than one circle is darkened, machine will allot zero mark for
that question.

6. Do not fold answer sheet in any case.

7. No rough work should be done on the Answer-Sheet.  Space for
rough work has been provided in this booklet.

8. Mobile phones and wireless communication devices are completely
banned in the examination hall/rooms.  Candidates are advised not
to keep mobile phones/any other wireless communication devices
with them even in switched off mode, in their own interest.  Failing to
comply with this provision will be considered as using unfair means in
the examination and action will be taken against them including
cancellation of their candidature.

9. Candidate should not leave the examination hall/room
without handing over his/her Answer-Sheet to the invigilator
and without signing on the attendance sheet at proper place
against your roll number.  Further candidate should also
ensure that booklet no., booklet series and OMR Answer-
Sheet No. are correctly written on attendance sheet before
signing on it, failing in doing so, may lead to disqualification/
no evaluation of OMR Answer-Sheet will be done.

  ©ê◊ËŒflÊ⁄UÊ¥ ∑§ Á‹∞ •ŸÈŒ‡Ê   Instructions to the Candidates
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1. श त्मान त्ति और ऺमय कख़ रदतषत् करने के तिए तननतिखि् मं ऺे तकऺ फंशन का उपयख़ग तकया जा्ा ऻॖ ? 

 (A) Date( )  (B) Today( )  (C) Now( )  (D) Time( ) 

 Which of the following function is used to display current date and time? 

 (A) Date( )  (B) Today( )  (C) Now( )  (D) Time( ) 

 

2. रतॏत्यख़ ंमं, तननतिखि् मं ऺे तकऺे इस त् तकया जा ऺक्ा ऻॖ? 

 (A) ऺाउंड खिस     (B) मॐशॎ खिस  

 (C) (A) और (B) दख़नख़ ं    (D) उपरख़त मं ऺे कख़ई नऻॎ ं 

 In presentations, which of the following can be inserted? 

 (A) Sound Clips    (B) Movie Clips 

 (C) Both (A) & (B)     (D) None of the above 

 

3. यॐपॎआई का ऺऻॎ फॏ ि फॗमत __________ ऻॖ। 

 (A) यॐतनफाइड पेमं् इं्रफेऺ    (B) इं्रतमतडए् पेमं् इं्रफेऺ   

 (C) यॐतनफाइड पे इं्रफेऺ     (D) यॐतनफाइड पॎपस इं्रफेऺ    

 The correct full form for UPI is __________. 

 (A) Unified Payment Interface   (B) Intermediate Payment Interface  

 (C) Unified Pay Interface    (D) Unified Peoples Interface 

 

4. लाइड ््ांतजषन या ऻॖ? 

 (A) िे् तऺ       (B) ओशर ऻेड्ऺ   

 (C) एतनमेषस      (D) लाइड षख़ मं तशजॏअि इफेट  

 What is slide transition? 

 (A) Letters     (B) Overheads  

 (C) Animations     (D) Visual effect in slide show 

 

5. तिरे ऑतफऺ का तडफॗट पेज ओररएं्ेषन या ऻॖ? 

 (A)  िंडकेप   (B) पख़्े््    (C) ए4   (D) ए3  

 What is default page orientation of LibreOffice? 

 (A) Landscape  (B) Portrait   (C) A4   (D) A3  
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6.  तननतिखि् मं ऺे कग़न ऺा पॗइंत्ंग तडशाइऺ नऻॎ ंऻॖ?  

 (A) तडतज्ाइज़र   (B)  माऊऺ   (C) जॗयखिक   (D)  िाइ् पेन  

   Which among the following is not a pointing device? 

 (A) Digitizer  (B)  Mouse  (C) Joystick  (D)  Light pen 

 

7. ई-मेि का अित ऻॖ  

 (A) इिेट्ॗतनक मॖन     (B) इिेट्ख़ मॖनेत्क मेि 

 (C) इिेट्ॗतनक मेि     (D) इंजन मेि   

 E-mail stands for  

 (A) Electronic man    (B) Electromagnetic mail 

 (C) Electronic mail    (D) Engine Mail  

 

8.  कख़ई भॎ एरेषन  जख़ '=' के बराबर ऺे षॏॺ ऻख़्ा ऻॖ उऺे __________ माना जा्ा ऻॖ। 

 (A) फंशन   (B) फॗमॐतिा   (C) राफ    (D) चा त्  

 Any expression that begins with an equals ‘=’ is treated as __________. 

 (A) Function  (B) Formula  (C) Graph  (D) Chart 

 

9.  यॐआरएि का फॏ ि फॗमत __________ ऻॖ  

 (A) यॐज़फॏ ि ररऺख़ तऺ िख़गख़    (B) यॐतनफॗमत ररऺख़ तऺ िख़के्र   

 (C) यॐज़फॏ ि ररऺख़ तऺ िंगशेज     (D) यॐतनफॗमत ररऺख़ तऺ िंगशेज   

 The full form of URL is  

 (A) Useful Resource Logo   (B) Uniform Resource Locator  

 (C) Useful Resource Language   (D) Uniform Resource Language  

 

10. शडत रख़ऺेतऺंग षɨ का आतशकार  __________ वारा तकया गया िा। 

 (A) आईबॎएम  (B)  एचपॎ    (C) इं्ेि    (D)  माइरख़ऺॗ््   

 The term word processing was invented by ______. 

 (A) IBM   (B)  HP   (C) Intel    (D)  Microsoft 
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11. कग़न ऺा ई-कॗम तऺ का रकार नऻॎ ंऻॖ ? 

 (A) तबज़नेऺ ॏ् तबज़नेऺ (बॎ2बॎ)  (B) तबज़नेऺ ॏ्  किमर (बॎ2ऺॎ) 

 (C) अʚा-कॗम तऺ      (D) एम-कॗम तऺ    

 Which is not type of e-commerce? 

 (A) Business to Business (B2B)  (B) Business to Customer (B2C)  

 (C) Alpha-commerce    (D) M-commerce    

 

12. रेजं्ेषन मं लाइड के तिए किम ्ाइतमंग ऺे् करने के तिए तकऺ तशकʙ का उपयख़ग तकया जा ऺक्ा ऻॖ? 

 (A) लाइड ्ाइतमंस  (B) लाइड ्ाइमर  (C) ररऻ तऺि   (D) लाइड षख़ ऺे्अप  

 Which option can be used to set custom timings for slides in a presentation?  

 (A) Slide Timings  (B) Slide Timer  (C) Rehearsal   (D) Slide show setup  

 

13.  ओऺॎआर  का अित ऻॖ :  

 (A) आउ्ऺाइड कॖरेटर रॎडर   (B) ऑतिकि कॖरेटर रॎडर  

 (C) ऑपरेषनि कॖरेटर रॎडर    (D)  ओनिॎ कॖरेटर रॎडर  

    The acronym OCR stands for : 

 (A) Outsized Character Reader  (B)  Optical Character Reader 

 (C) Operational Character Reader (D)  Only Character Reader 

 

14.  1 पे्ाबाइ् (पॎबॎ) मेमख़रॎ तक्ने गॎगाबाइ् (जॎबॎ) के बराबर ऻख़्ॎ ऻॖ? 

 (A) 1024 जॎबॎ  (B)  1048576 जॎबॎ (C) 524288 जॎबॎ (D)  4194304 जॎबॎ 

          1 Petabytes (PB) of memory is equal to how many Gigabytes (GB) ? 

 (A) 1024 GB  (B)  1048576 GB (C)  524288 GB (D)  4194304 GB 

 

15. या रेजं्ेषन कख़ शॎतडयख़ या पॎडॎएफ मं बदिना ऺंभश ऻॖ? 

 (A) ऻाँ    (B) नऻॎ ं   (C) षायद    (D) कऻा नऻॎ ंजा ऺक्ा  

 Is it possible to convert presentation into a video or pdf? 

 (A) Yes    (B) No   (C)  May be   (D) Can’t say 
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16. तननतिखि् मं ऺे कग़न आपकॎ रतॏत् कॎ एक मॏति् रत् रदान कर्ा ऻॖ? 

 (A) आउ्िाइन      (B) पॎकर नख़््ऺ  

 (C) ऑतडएंऺ ऻंडआऊ््ऺ     (D) तरं् ऑ्षन  

 Which of the following provides a printed copy of your presentation? 

 (A) Outline      (B) Speaker notes 

 (C) Audience handouts    (D) Print option 

 

17. http://www.google.com __________ का उदाऻरण ऻॖ। 

 (A) रख़्ख़कॗि   (B) एसेऺ कख़ड   (C) यॐआरएि   (D) ई मेि  

 http://www.google.com is an example of __________. 

 (A) Protocol  (B) Access Code (C) URL   (D) EMAIL 

 

18.  कंयॐ्र रेडषॎ् मं, एसख़यॐ् ऺेि रेफरंऺ कख़ इऺ रकार दषातया जा ऺक्ा ऻॖ : 

 (A) A3   (B) $A$3   (C)  A$3   (D) $A3 

 In a computer spreadsheet, absolute cell reference can be represented as :  

 (A) A3   (B) $A$3   (C) A$3   (D) $A3 

 

19. BHIM का या अित ऻॖ? 

 (A) भार् इं्रफेऺ फॗर मनॎ     (B) भार् इं्रफेऺ फॗर मषॎन  

 (C) भार् इं्रने् फॗर मनॎ    (D) भार् इं्रफेऺ ॐ्  मनॎ    

 What does BHIM stands for? 

 (A)  Bharat Interface for Money  (B) Bharat Interface for Machine 

 (C) Bharat Internet for Money   (D) Bharat Interface to Money  

 

20. तकऺॎ तशहय कख़ रतॏ् करने और रतॏत् के तिए ्ख़न ऺे् करने के तिए उपयख़ग कॎ जाने शािॎ लाइड कख़ 

__________ कऻा जा्ा ऻॖ। 

 (A)  बॏिे् लाइड  (B) ्ेबि लाइड  (C) ्ाइ्ि लाइड  (D) राफ लाइड  

 The slide that is used to introduce a topic and set the tone for the presentation is called  

 (A) Bullet slide   (B) Table Slide  (C) Title Slide  (D) Graph Slide 
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21. CO2 ्ाइप करने के तिए तकऺ तशकʙ का उपयख़ग तकया जाना चातऻए ्ातक 2 कख़ उऺके उतच् ्िान पर 

रात तकया जा ऺके? 

 (A) बख़ड    (B) अंडरिाइन   (C) ऺबखिि    (D) ॏऺपरखिि   

 Which option should be used to type CO2 to get 2 at its proper place? 

 (A) Bold    (B) Underline  (C) Subscript   (D) Superscript  

 

22. लाइड के ऺंबंति् ऺंके् डािने के तिए तकऺ तशकʙ का उपयख़ग तकया जा्ा ऻॖ? 

 (A) नख़् मािर      (B) रेजं्ेषन मािर  
 (C) लाइड मािर     (D) तऻं् मािर  
 Which option is used to insert the related hints of a slide? 

 (A) Note Master     (B) Presentation Master 

 (C) Slide Master    (D) Hint Master 

 

23. शन ्ाइम पाऺशडत ॏऺरति् यख़ ंऻॖ? 

 (A) उपन करने मं आऺान   (B) ऺाझा करने यख़य नऻॎ ं  
 (C) ऻर बार के तिए अिग   (D) एखररिेड पाऺशडत 
 Why is one time password safe? 

 (A) Easy to generate    (B) Not sharable  

 (C) Different for every access   (D) Encrypted password  

 

24. तननतिखि् मं ऺे कग़न लाइड षख़ यॐ मं लाइड कख़ आगे नऻॎ ंबढाएगा? 

 (A) Esc key   (B) पेऺ बार   (C) Enter key  (D) माऊऺ ब्न  

 Which of the following will not advance the slides in a slide show view? 

 (A) Esc key   (B) Spacebar   (C) Enter key  (D) Mouse button 

 

25. डयॐ एि ए एन (WLAN) का अित ऻॖ : 

 (A) शायरिेऺ िख़कि एररया ने्शकत     

 (B) शायडत िख़कि एररया ने्शकत   
 (C) शायरिेऺ िख़कि एबॎखि्ॎ ने्शकत   
 (D) शायडत िॖ्ं् एररया ने्शकत   
 WLAN stands for :  

 (A) Wireless Local Area Network  

 (B) Wired Local Area Network 

 (C) Wireless Local Ambiguity Network 

 (D) Wired Latent Area Network 
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26. पॎडॎएफ का फॏ ि फॗमत या ऻॖ ?  

 (A) पख़्ेबि डॗकयॏमं् फाइि    (B)  पख़्ेबि डा्ा फारमॖ्  

 (C) पख़्ेबि डॗकयॏमं् फारमॖ्    (D)  पातषतयि डा्ा फाइि   

 What is full form of PDF? 

 (A) Portable Document File  (B)  Portable Data Format 

 (C) Portable Document Format  (D)  Partial Data File  

 

27. एखटश ऺेि M10 ऻॖ। अगर आप एं्र कॎ दबा्े ऻं, ्ख़ आप __________ पर पहंच जाएंगे। 
 (A) N10    (B) M11   (C) M9   (D) M12 

 The active cell is M10. If you press the enter key, then you will reach at :   

 (A) N10    (B) M11   (C) M9   (D) M12 

 

28.  __________ तिरे ऑतफऺ कॖक फाइि का एस्ंषन ऻॖ। 
 (A)  .ods   (B) .xls   (C)  .odx   (D) .txt 

 Extension of LibreOffice Calc file is __________. 

 (A)  .ods   (B) .xls   (C)  .odx   (D) .txt 

 

29.  जब आप शॗ् इफ एनातितऺऺ तशलेहण कर्े ऻं, ्ख़ पररणामख़ ंपर इन पररश त्नख़ ंके रभाश कख़ देिने के तिए 

आप तशतषट मानख़ ंकख़ बदिंगे। आप तजन मॐयख़ ंकख़ बदिंगे, उनके तिए षɨ या ऻॖ?  

 (A)  रॎतडशन शॖयॐज     (B) ररज़ट शॖयॐज   

 (C) शॗ् इफ शॖयॐज      (D) एजंपषन शॖयॐज   

 When you conduct a what-if analysis, you will change specific values to see the impact of 

these changes on the results. What is the term for the values you will change? 

 (A) Prediction Values   (B) Result Values  

 (C) What if Values     (D) Assumption Values 

 

30. फायर शाि __________ का एक रकार ऻॖ  

 (A) शायरऺ   (B) रे्    (C) तऺयख़रर्ॎ   (D) शमत   
 Firewall is type of  

 (A) Virus   (B) threat   (C) Security  (D) Worm  

 

31. फाइि का नाम कऻाँ रदतषत् ऻख़्ा ऻॖ? 

 (A) ्ाइ्ि बार   (B) ्ाकबार    (C) िे्ऺ बार    (D) िख़ि बार  
 Where is the file name displayed? 

 (A) Title bar   (B) Taskbar   (C) Status bar   (D) Scroll bar 
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32. __________ मख़बाइि फख़न कख़ रभातश् करने के तिए एऺएमएऺ, लॐ ॐ् ि, शायरिेऺ मायम, यॐएऺबॎ और 

इंरारेड जॖऺे ने्शकत  और रग़यख़तगतकयख़ ंके मायम ऺे रचारर् ऻख़्ा ऻॖ। 

 (A) शॗ त्       (B) एं्ॎ शायरऺ   

 (C) मािशेयर       (D) मटॎमॎतडया फाइस  

 __________ gets propagated through networks and technologies like SMS, Bluetooth, 

wireless medium, USBs and infrared to affect mobile phones. 

 (A) Worms      (B) Antivirus 

 (C) Malware      (D) Multimedia Files 

 

33. ऻंडआउ् मािर मं __________ कख़ छख़़कर ऺभॎ के तिए लेऺऻख़डर षातमि ऻं। 

 (A) लाइड नंबर   (B) ्ाइ्ि   (C) फॐ ्र    (D) ऻेडर  

 The handout master contains placeholders for all of the following except 

 (A) Slide number  (B) Title   (C) Footer   (D) Header 

 

34. एक __________ एक ऐऺा एखलकेषन ऻॖ जख़ उपयख़गक्ात कख़ तऺंपि डॗयॏमं््ऺ कख़ बनाने, फारमॖ् करने 

और एतड् करने कॎ अनॏमत् दे्ा ऻॖ। 

 (A) शडत रख़ऺेतऺंग      (B)  ईमेि यॐ्ॎति्ॎ 

 (C) राउज़र      (D)  शडत रख़ऺेऺर   

 A __________ is an application that allows the user to compose, format and edit simple 

documents.  

 (A) Word Processing    (B)  Email Utility 

 (C)  Browser     (D)  Word processor  

 

35.  __________ तडज़ाइन तशकʙख़ ंका एक ऺंरऻ ऻॖ तजऺमं रंग, फॗट और तशषेह रभाश षातमि ऻं। 

 (A) डा्ा     (B) िॎम    (C) ्ेबि     (D) लाइड  

 A __________ is a collection of design choices that include color, font and special effects.  

 (A) Data    (B) Theme  (C) Table   (D) Slide 
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36. उमंग ऐप __________ जॖऺॎ ऺेशाओ ंका िाभ उठाने मं मदद कर्ा ऻॖ 

 (A) आयकर भरना     (B) आिार और पॎएफ बनाना  

 (C)  गॖऺ तऺतिंडर बॏक करना   (D) उपरख़त ऺभॎ   
 UMANG app helps to avail the services such as : 

 (A) Filling income tax   (B) Making Aadhaar and PF 

 (C) Booking a gas cylinder   (D) All of the above  

 

37.  डॗयॏमं् कख़ 300% ्क ज़ॐम करने पर तक्ने िॗि बार तदिाई दंगे? 

 (A)  1   (B) 2   (C) 3    (D) 4 

 How many scroll bars will appear when zooming the document to 300%? 

 (A)  1   (B) 2   (C) 3    (D) 4 

 

38.  क्, कॗपॎ और पेि तशकʙ __________ मेनॐ मं उपिɩ ऻं। 

 (A) फाइि   (B) एतड्    (C) फारमॖ्    (D) यॐ   
 Cut, copy and paste options are available in __________ menu. 

 (A) File   (B) Edit   (C)  Format   (D) View  

 

39. __________ कमांड या कॎि्ख़स का एक ऺेश तकया  गया रम ऻॖ जख़ बाद मं उपयख़ग के तिए िख़र तकया 

जा्ा ऻॖ। 

 (A) मॖरख़    (B) ऑ्ख़मेषन  (C) आइडं्ेषन   (D) मेि मजत   
 A __________ is a saved sequence of commands or keystrokes that are stored for later use.  

 (A) Macro  (B) Automation  (C) Indentation  (D) Mail merge   

 

40. बेऻ्र पठनॎय्ा के तिए, यऻ बेऻ्र ऻॖ तक बॏिे् पॗइं् __________ ऻख़।ं 

 (A) िंबे शाय      

 (B) ्ेट का पेज   

 (C) छख़्े शायांष या आंतषक शाय  

 (D) पॐरा पॖराराफ  

 For a better readability, it is preferable that bullet points are:    

 (A) Long sentences      

 (B) page of text  

 (C) Short phrases or partial sentences  

 (D) Complete paragraphs  
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41. __________ उपयख़गक्ात कख़ ईमेि के ऺाि फाइि भेजने कॎ अनॏमत् दे्ा ऻॖ। 

 (A)  ड्ाट   (B) मॖऺंजर   (C) ऺेट     (D) अ्ॖचमं््ऺ  

 __________ allows user to send a file with email. 

 (A)  Draft   (B) Messenger  (C) Sent    (D) Attachments 

 

42. __________ एक आऺान ॐ् ि ऻॖ जख़ आपकख़ जदॎ ऺे एक रेजं्ेषन बनाने मं मदद  कर्ा  ऻॖ। 

 (A) ्ेपिे्      (B) लंक रेजं्ेषन  

 (C) िंडडत ्ेि बार      (D) ऑ्ख़ कं्ं् तशज़ाडत  

 The __________ is a handy tool that allows you to create a presentation quickly. 

 (A) Template      (B) Blank Presentation 

 (C) Standard Test bar    (D) Auto content wizard 

 

43. तिरे ऑतफऺ राइ्र मं पेज ओररएं्ेषन तकऺ रकार का ऻख़्ा ऻॖ? 

 (A) पख़्े््       (B) िंडकेप  

 (C) लाइड      (D) पख़्े्् और िंडकेप दख़नख़ ं  

 Which is the type of page orientation in LibreOffice writer? 

 (A) Portrait      (B) Landscape 

 (C) Slide      (D) Both Portrait and Landscape 

 

44. तननतिखि् मं ऺे कग़न एक ओपन ऺख़ तऺ ऑपरेत्ंग तऺिम नऻॎ ंऻॖ ? 

 (A) उबतॏ    (B)  तशंडख़ज   (C) डूपि    (D)  तिनस  

 Which among the following is NOT an open-source operating system? 

 (A) Ubuntu  (B)  Windows  (C) Drupal   (D) Linux 

 

45. __________ तिरे ऑतफऺ राइ्र मं ्े्ले् के तिए एक फाइि एस्ंषन ऻॖ। 

 (A)  .odt    (B)  .ott    (C) .txt    (D)  .pdf  

 __________ is a file extension for template in LibreOffice Writer. 

 (A)  .odt   (B)  .ott   (C)  .txt    (D)  .pdf 
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46. तननतिखि् मं ऺे कग़न ऺा उपकरण उपयख़गक्ात कख़ एस्नति डॗयॐमं् कॎ रत्तितप बनाने और उऺे 

इिेट्ॗतनक ॺप मं कंयॐ्र मं ऺेश करने कॎ अनॏमत् दे्ा ऻॖ? 

 (A)  तरं्र    (B)  कॖनर   (C)  जॗयखिक   (D)  पॖमर 

 Which of the following devices allows a user to copy an external document and save it in 

electronic form onto a computer ? 

 (A) Printer  (B)  Scanner  (C) Joystick  (D)  Spammer  

 

47. तननतिखि् मं ऺे कग़न ऑपरेत्ंग तऺिम का तऻसा नऻॎ ंऻॖ ? 

 (A) इनपॏ्/ आउ्पॏ् कं््ख़ि रख़राम   (B)  जॗब कं््ख़ि रख़रा्  

 (C) परफॗमंऺ मॗतन्र     (D)  ॏऺपरशाइज़र  

 Which of the following is NOT a part of the operating system? 

 (A) Input/output control Program  (B)  Job control programs 

 (C) Performance Monitor   (D)  Supervisor  

 

48. िाउड कंयॐत्ंग मं िाउड का अित __________ ऻॖ। 

 (A) शायरिेऺ   (B) ऻाडत-ड्ाइश    (C) पॎपि    (D) इं्रने्  

 Cloud in cloud computing means __________. 

 (A) Wireless   (B) Hard-Drive   (C) People   (D) Internet 

 

49. रेजं्ेषन मं लाइड कख़ पेष करने के तिए उपयख़ग तकए जाने शािे पेषि इफेट्ऺ  कख़ __________ कऻा 

जा्ा ऻॖ? 

 (A) इफेट्ऺ       (B) किम एतनमेषस   

 (C) ््ांजॎषंऺ       (D) रेजं् एतनमेषंऺ   

 Special effects used to introduce slides in a presentation are called __________? 

 (A) Effects      (B) Custom animations 

 (C) Transitions     (D) Present animations  

 

50. तिरे ऑतफऺ मं कमं् जख़़ने का तशकʙ तकऺ मेनॐ मं ऻॖ? 

 (A) फारमॖ्   (B) इस त्    (C)  यॐ     (D) िाइि  

 In which menu is the option to add comments in LibreOffice? 

 (A) Format  (B) Insert   (C) View    (D) Style 
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51. __________ एक तिरे ऑतफऺ ॐ् ि ऻॖ जख़ ऻमं डे्ा रख़् का उपयख़ग करके एक ऻॎ डॗयॏमं् ऺे कई 

डॗयॏमं् बनाने कॎ अनॏमत् दे्ा ऻॖ। 

 (A) रेडषॎ्  (B) मेि एडे्ऺ  (C) मेि मजत   (D) मॖरख़    

 __________ is a LibreOffice tool that allow us to produce multiple documents from a single 

document using a data source.  

 (A) Spreadsheet (B) Mail compress (C) Mail merge  (D) Macro 

 

52. तननतिखि् मं ऺे कग़न तिरे ऑतफऺ मं तऺनेचर का उपयख़ग नऻॎ ंऻॖ ? 

 (A) इं्ेतर्ॎ      (B) औिंत्केषन   

 (C) नॗन-रेपॏतडएषन    (D) ररडेतबति्ॎ   

 Which of the following is NOT the use of signature in LibreOffice ? 

 (A) Integrity      (B) Authentication 

 (C) Non-Repudiation    (D) Readability   

 

53. एक रख़राम जख़ शेबऺाइ्ख़ ंकख़ देिने के तिए रयख़ग तकया जा्ा ऻॖ उऺे __________ कऻा जा्ा ऻॖ? 

 (A) राउज़र    (B) शेब यॐशर   (C)  रेडषॎ्    (D) राय्र  

 A program that is used to view websites is called __________?  

 (A) Browser   (B) Web Viewer (C) Spreadsheet  (D) Writer 

 

54. तननतिखि् मं ऺे कग़न एक ऑनिाइन भॏग्ान मख़ड ऻॖ? 

 (A)  कॖष ऑन तडिॎशरॎ    (B) कॖष तबफख़र तडिॎशरॎ   

 (C) तडमांड ड्ाट     (D) एनईएफ्ॎ 

 Which of the following is an online payment mode? 

 (A) Cash on Delivery    (B) Cash before Delivery  

 (C) Demand Draft    (D) NEFT 

 

55. रेडषॎ् डे्ा कख़ __________ के ॺप मं देिा जा ऺक्ा ऻॖ। 

 (A) रा्ऺ    (B) चा््तऺ    (C)  चा त् या राफ   (D) डा्ा  

 Spreadsheet data can be viewed in the forms of :  

 (A) Graphs   (B) Charts   (C) Charts or Graphs (D) Data 
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56. __________ फारमॖ् तिरे ऑतफऺ राइ्र डॗकयॏमं्  मं ऺेश  नऻॎ ंतकया जा ऺक्ा ऻॖ। 

 (A) xml    (B)  doc   (C) docx   (D)  mp3 

 __________ Format can’t be saved in LibreOffice Writer document. 

 (A) xml    (B)  doc   (C) docx   (D)  mp3 

 

57. तनन मं ऺे कग़न ऺा रेडषॎ् ऺॗटशेयर नऻॎ ंऻॖ ? 

 (A) माइरख़ऺॗ्् एसेि    (B) ओपेन ऑतफऺ कॖक  

 (C) तिरे ऑतफऺ कॖक     (D) तिरे ऑतफऺ ड्ॗ  

 Which of the following is not a spreadsheet software ?  

 (A) Microsoft Excel    (B) OpenOffice Calc 

 (C) LibreOffice Calc    (D) LibreOffice Draw 

 

58. ऺेि C2:C7 कॎ रंज मं __________ ऺेि षातमि ऻं। 

 (A) 4   (B) 5   (C) 6   (D) 7 

 Range of cell C2:C7 includes __________ cells. 

 (A) 4   (B) 5   (C) 6   (D) 7 

 

59. लेम एक__________ ऻॖ। 

 (A) ऑनिाइन चेन िे्र     

 (B) एसप त् रख़रामर  

 (C) मजबॐ् राय यत करने शािा ऺंदेष 

 (D) जख़ नेत्के् का तनयम ्ख़़्ा ऻॖ  

 A flame is a/an __________. 

 (A) Online Chain Letter    

 (B) Expert Programmer 

 (C) Message expressing strong opinion  

 (D) Who breaks rule of netiquette 
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60. ऺेश एज़ ऑ्षन का उपयख़ग कर्े हए तकऺॎ अय नाम के ऺाि मग़जॐदा डॗकयॏमं् कख़ ऺेश करना  

 (A) श त्मान डॗयॏमं् कख़ रत््िातप् कर्ा ऻॖ 

 (B) श त्मान डॗयॏमं् कख़ बरकरार रि्ा ऻॖ 

 (C) ऺंभश नऻॎ ंऻॖ       

 (D) श त्मान डॗयॏमं् कख़ बंद कर दे्ा ऻॖ  

 Saving an existing document with some other name using the Save As option  

 (A) Replaces current Document 

 (B) Leaves current document intact 

 (C) Is not possible 

 (D) Close current document  

 

61. जब आप तकऺॎ मग़जॐदा रेजं्ेषन मं लाइड जख़़ना चाऻ्े ऻं ्ख़ तनन मं ऺे तकऺका उपयख़ग तकया जाना चातऻए? 

 (A) फाइि, नया लाइड जख़़े    (B) इस त्, यॐ लाइड  

 (C) फाइि, ओपेन      (D) फाइि, यॐ   
 Which of the following should be used when you want to add a slide to an existing 

presentation ? 

 (A) File, add a new slide   (B) Insert, new slide 

 (C)  File, Open     (D) File, new  

 

62. डयॐ डयॐ डयॐ  का ऺऻॎ फॏ ि फॗमत ऻॖ : 

 (A) शेब शडत शाइड     (B) शडत शाइड शेब  

 (C) शाइड शेब शडत     (D) शाइड शायडत शेब  

 The correct full form of WWW is : 

 (A) Web World Wide    (B) World Wide Web 

 (C) Wide Web world    (D) Wide Wired Web 

 

63.  तनन मं ऺे कग़न ऺा ओपन ऺख़ तऺ ऺॗटशेयर का उदाऻरण ऻॖ? 

 (A) अडख़ब फॗ्ख़षॗप     (B)  माइरख़ऺॗट शडत  

 (C) िाइबर ऑतफऺ     (D)  काइप  

     Which of the following is an example of open-source software? 

 (A) Adobe Photoshop   (B)  Microsoft Word 

 (C) Libre Office     (D)  Skype 
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64. ऻाडतशेयर एडे्ऺ कख़ __________ के ॺप मं जाना जा्ा ऻॖ। 

 (A) मॖक एडे्ऺ     (B) आई पॎ एडे्ऺ IP  

 (C) ने्शकत  एडे्ऺ     (D) एडे्ऺ ररजख़यॐषन रख़्ख़कॗि  

 Hardware Address is known as __________. 

 (A) MAC Address    (B) IP Address 

 (C) Network Interface Address  (D) Address Resolution Protocol 

 

65. तननतिखि् मं ऺे कग़न शेब राउज़र का उदाऻरण ऻॖ? 

 (A) एयर्ेि   (B) बॎएऺएनएि  (C) तजयख़    (D) डकडक गख़  

 Which of the following is the example of web browser? 

 (A) Airtel   (B) BSNL  (C) JIO   (D) DuckDuckGo 

 

66. यतद आप चाऻ्े ऻं तक आपका िख़गख़ रयेक लाइड पर ऺमान ख्ित् मं ऻख़, ्ख़ वचाति् ॺप ऺे इऺे 

__________ मं इस त् करं। 

 (A)  ऻंडआउ् मािर      (B) नख़् मािर  

 (C)  लाइड मािर      (D) ्ाइ्ि लाइड  

 If you want your logo in the same position on every slide, automatically then insert it in 

__________. 

 (A) Handout master    (B) Note master 

 (C) Slide master     (D) Title slide 

 

67. लाइड मं ्ेट पर तशतभन रभाशख़ ंकख़ िागॐ करने के तिए तकऺ मेनॐ का उपयख़ग तकया जा्ा ऻॖ? 

 (A) एतनमेषन   (B) तडज़ाइन    (C) ््ांजॎषंऺ    (D) लाइड षख़  

 Which menu is used to apply various effects to the text in a slide? 

 (A) Animation   (B) Design   (C) Transitions  (D) Slide Show 

 

68. रॎरख़रा्ड फॗमॐतिा मॐि ॺप ऺे एक __________ ऻख़्ा ऻॖ 

 (A) ऺेि     (B) राफ    (C) रंज     (D) फंशन  

 A preprogrammed formula is basically a __________. 

 (A) Cell    (B) Graph  (C) Range   (D) Function 
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69. तिरे ऑतफऺ राइ्र मं ऺेश करने के तिए तडफॗट िख़केषन कग़न ऺॎ ऻॖ? 

 (A) डेक्ॗप   (B)  डॗकयॏमं्   (C) डाउनिख़ड्ऺ   (D)  शन ड्ाइश   

 Which is the default location to save in LibreOffice Writer? 

 (A) Desktop   (B)  Document  (C) Downloads  (D)  OneDrive  

 

70.  तननतिखि् मं ऺे कग़न ऺा चा त् कॏ ि ऺकत ि के गख़िाकार िे्ख़ ंके ॺप मं मान तदिा्ा ऻॖ? 

 (A) बार चा त्   (B) ऺकॏत िर चा त्   (C) ओशि चा त्    (D) पाई चा त्   

 Which of the following chart shows values as circular sectors of the total circle? 

 (A) Bar chart  (B) Circular chart (C) Oval chart   (D) Pie chart  

 

71. रेडषॎ् मं अिरख़ ंका रयख़ग __________ कख़ दषातने के तिए तकया जा्ा ऻॖ। 

 (A) कॗिम   (B) लॗक    (C)  रख़    (D) ऺेस   

 In spreadsheet, letters are used to represent __________. 

 (A) Columns   (B) Block   (C) Rows   (D) Cells  

 

72. तनन मं ऺे कग़न पाशर पॗइं्  एखलकेषन का फाइि एस्ंषन ऻॖ? 

 (A) .ppt   (B) .jpg   (C)  .html   (D) .docx 

 Which of the following is the file extension of the PowerPoint application? 

 (A) .ppt   (B) .jpg   (C) .html   (D) .docx 

 

73.  तिरे ऑतफऺ कॖक मं तनन मं ऺे कग़न ऺा फंशन औऺ् कॎ गणना कर्ा ऻॖ ?  

 (A) AVG( )  (B) AVERAGE( ) (C) AVR( )  (D) MEAN( )  

 Which of the following function calculate average in LibreOffice Calc? 

 (A) AVG( )  (B) AVERAGE( ) (C) AVR( )  (D) MEAN( )  

 

74. तननतिखि् मं ऺे कग़न ऺा डॗयॏमं् ्ेट के पॎछे िॏंििा तदिाई दे्ा ऻॖ? 

 (A) बॖकराउंड  (B) शॗ्रमाकत   (C) रं्िंड   (D) इमेज    

 Which of the following documents appears blurred behind the text? 

 (A) Background (B) Watermark  (C) Front land   (D) Image 
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75. यॐपॎआई  पर पॖऺे भेजने के तिए तनन मं ऺे कग़न ऺा ्रॎका इतेमाि तकया जा ऺक्ा ऻॖ? 

 (A) मख़बाइि नंबर     (B) शॎपॎए   

 (C) बंक अकाउं् नंबर     (D) आिार नंबर   

 Which of the following methods can be used to send money over UPI? 

 (A) Mobile Number    (B) VPA   

 (C) Bank Account Number   (D) Aadhar number  

 

76. तननतिखि् मं ऺे तकऺका उपयख़ग लॗतगंग ले्फॗमत के ॺप मं नऻॎ ंतकया जा्ा ऻॖ? 

 (A) तपं्रेि   (B) लॗगर   (C) ्ाइपपॖड   (D) शडत रेऺ   

 Which of the following is not used as blogging platform? 

 (A) Pinterest  (B) Blogger  (C) TypePad  (D) WordPress  

 

77. तिरे ऑतफऺ राइ्र डॗयॏमं्  मं तडफॗट मातजतन या ऻॖ? 

 (A) 0.5   (B) 0.2   (C) 10   (D) 1 

 What is default margin in LibreOffice writer document? 

 (A) 0.5   (B) 0.2   (C) 10   (D) 1 

 

78. तननतिखि् मं ऺे कग़न क॑त्म बॏखिम्ा का अनॏरयख़ग नऻॎ ंऻॖ? 

 (A) चेऻरा पऻचान रणािॎ   (B) चॖ्बा््ऺ  

 (C) एिआईडॎएआर     (D) डॎबॎएमएऺ 

 Which of the following is not an application of artificial intelligence? 

 (A) Face Recognition System  (B) Chatbots 

 (C) LIDAR     (D) DBMS 

 

79. __________ का उपयख़ग इं्रने् ऑफ तिंस वारा तकया जा रऻा ऻॖ। 

 (A) ऺे्ेिाइ्       (B) केबि  

 (C)  रेतडयख़ आइडंत्तफकेषन ्ेनख़िॗंजॎ  (D) रॗडबंड  

 __________ is being used by internet of things. 

 (A) Satellite      (B) Cables 

 (C) Radio Identification Technology  (D) Broadband 
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80. तननतिखि् मं ऺे तकऺके तिए एंड्ायड  मॏय ॺप ऺे तशकतऺ् तकया गया ऻॖ? 

 (A) मख़बाइि तडशाइऺ  (B)  ऺशतर    (C) डेक्ॗप    (D)  िॖप्ाप   

 For which of the following Android is mainly developed? 

 (A) Mobile Devices (B)  Servers  (C) Desktops   (D)  Laptops  

 

81. इं्रने् का जनक कग़न ऻॖ? 

 (A) चासत बॖबेज      (B) तशं् ऺफत    

 (C) डेतनऺ ररचे     (D) मात त्न कॐ पर  

 Who is the father of internet? 

 (A) Chares Babbage    (B) Vint Cerf 

 (C) Denis Riche    (D) Martin Cooper 

 

82. षॏॹआ् मं __________ ऺबऺे यापक ॺप ऺे इतेमाि तकया जाने शािा शडत रख़ऺेतऺंग ऺॗटशेयर िा। 

 (A) शडत िा त्   (B)  शडत िार   (C) राय्र   (D)  माइरख़ऺॗ्् शडत  

 In the beginning __________ was the most widely used word processing software. 

 (A) Word Start   (B)  WordStar  (C) Writer   (D)  Microsoft Word  

 

83. तनन मं ऺे कग़न ISP का उदाऻरण ऻॖ? 

 (A) रख़म       (B) फायरफॗस   

 (C)  इं्रने् एसलख़रर     (D) एयर्ेि  

 Which of the following is the example of ISP? 

 (A) Chrome     (B) Firefox  

 (C) Internet Explorer    (D) Airtel 

 

84. यतद आप तकऺॎ डॗयॏमं् कख़ ऺाझा करना चाऻ्े ऻं और आप चाऻ्े ऻं तक िख़ग उऺे देिं और एतड् न करं ्ख़ 

आपकख़ तकऺका उपयख़ग करना चातऻए ? 

 (A) ODT   (B) DOCX  (C) PDF   (D) DOC 

 If you want to share a document and you want people to just see it and not edit it then who 

should you use ? 

 (A) ODT   (B) DOCX  (C) PDF   (D) DOC 
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85. तनन मं ऺे कग़न ऺा ऺचत इंजन ऻॖ? 

 (A) गॐगि रख़म      (B) इं्रने् एसलख़रर  

 (C) गॐगि       (D) मख़तज़िा फायरफॗस   

 Which of the following is the search engine? 

 (A) Google Chrome     (B) Internet Explorer 

 (C) Google     (D) Mozilla Firefox  

 

86. तननतिखि् मं ऺे कग़न 'ऺख़षि ऺाइ्' का उदाऻरण नऻॎ ंऻॖ? 

 (A) Twitter  (B) Amazon  (C) Instagram  (D) LinkedIn 

 Which of the following is NOT an example of ‘Social site’? 

 (A) Twitter  (B) Amazon  (C) Instagram  (D) LinkedIn 

 

87. रतॏत्यख़ ंका यापक ॺप ऺे __________ उपयख़ग तकया जा्ा ऻॖ। 

 (A) तषिकख़ ंके तिए नख़् ॺपरेिा  (B) यख़जना का ऺंचार  

 (C) छा्ख़ ंवारा पररयख़जना रतॏत्   (D) उपरख़त ऺभॎ  

 Presentations are widely used as :  

 (A) Note outlines for teachers  (B) Communication of planning 

 (C) Project presentation by students  (D) All of the above 

 

88. तनन मं ऺे कग़न ऺा अमाय ऺेि एडे्ऺ ऻॖ? 

 (A)  A1    (B) Z249   (C) 71A    (D) M54 

 Which of the following is invalid cell address? 

 (A)  A1    (B) Z249   (C) 71A    (D) M54 

 

89. रेडषॎ् मं पऻिे ऺेि का एडे्ऺ __________ ऻॖ। 

 (A) A   (B) A0   (C) A1   (D) 1A 

 Address of the first cell in the spreadsheet is :  

 (A) A   (B) A0   (C) A1   (D) 1A 
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90. आउ्गख़इंग ईमेि के अं् मं वचाति् ॺप ऺे जख़़े गए ्ेट के लॗक कख़ __________ कऻा जा्ा ऻॖ। 

 (A) एनतर्षन   (B) डॎतर्षन   (C) ड्ाट    (D) तऺनेचर  

 A block of text automatically added to the end of outgoing email is called __________. 

 (A) Encryption   (B) Decryption  (C) Draft   (D) Signature 

 

91. कंयॐ्र रेडषॎ् मं, ऺेि के लॗक __________ कख़ कऻा जा्ा ऻॖ। 

 (A) कॗिम   (B) शकत बॏक   (C) फंशन   (D) रंज  

 In a computer spreadsheet, block of cells is called.  

 (A) Columns  (B) Workbook  (C) Function  (D) Range 

 

92. तकऺॎ भॎ आइकन पर माउऺ क तऺर रिने ऺे __________ नामक एक छख़्ा बॗस रदतषत् ऻख़्ा ऻॖ जख़ 

आइकन का ऺंतित तशशरण दे्ा ऻॖ। 

 (A) ॐ् िबार   (B) ॐ् िबॗस   (C) ॐ् ित्प    (D) ॐ् ितक्  

 Placing the mouse cursor over any icon displays a small box called __________ which gives 

a brief explanation of the icon. 

 (A) Toolbar   (B) Toolbox  (C) Tooltip   (D) Toolkit  

 

93. तनन मं ऺे कग़न ऺॎ तरया आप तकऺॎ तरया ब्न या लाइड ऑजेट कख़ अऺाइन नऻॎ ंकर ऺक्े ऻं? 

 (A) मॖरख़ चिाना      (B) ऻाइपरतिंक  

 (C) ऺाउंड ले करना      (D) रेजं्ेषन तडिॎ् करना  

 Which of the following action you can’t assign to an action button or slide object? 

 (A) Run a Macro    (B) Hyperlink 

 (C) Play a sound     (D) Delete Presentation 

 

94. आईपॎ  एडे्ऺ के शजतन 6 मं तक्ने तब् ऻख़्े ऻं? 

 (A) 64   (B) 128   (C) 32    (D) 256 

 Version 6 of IP Address has how many bits? 

 (A) 64   (B) 128   (C) 32    (D) 256 
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95. भार्ॎय रेिशे वारा रेिशे आरिण का कायत तकऺे ऺग़पंा गया ऻॖ? 

 (A) एनआईऺॎ   (B) एनएऺॎ   (C) बॎएचईएि  (D) आईआरऺॎ्ॎऺॎ  

 Who has been entrusted with the task of railway reservations by Indian Railways? 

 (A) NIC   (B) NAC   (C) BHEL  (D) IRCTC 

 

96. अनडॐ  और ररडॐ   तनन मं ऺे तकऺ षॗ त्क् कॏं जॎ के ऺाि तकया जा ऺक्ा ऻॖ? 

 (A) ctrl + z, ctrl + y    (B) ctrl + y, ctrl + z  

 (C) ctrl + alt + z, ctrl + alt + y   (D) ctrl + alt + y, ctrl + alt + z  

 Undo and redo can be done with which of the following shortcut keys? 

 (A) ctrl + z, ctrl + y    (B) ctrl + y, ctrl + z  

 (C) ctrl + alt + z, ctrl + alt + y   (D) ctrl + alt + y, ctrl + alt + z  

 

97. तननतिखि् मं ऺे कग़न ऺा डे्ा रेडषॎ् ऺेि मं ्ाइप नऻॎ ंतकया जा ऺक्ा ऻॖ ? 

 (A) फॗमॐतिे   (B) ्ेट    (C) नंब तऺ    (D) एमपॎ3 

 Which of the following data cannot be typed into a spreadsheet cell? 

 (A) Formulae  (B) Text    (C) Numbers   (D) mp3 

 

98. िािॎ लाइड मं डॗ्ेड  िे्ख़ ंकख़ __________ कऻा जा्ा ऻॖ। 

 (A) ्ेपिे्   (B) लेकाडत   (C) लेऺ ऻख़ड तऺ   (D) िॎ्   

 Dotted areas in empty slide are called 

 (A) Template   (B) Placard  (C) Placeholders  (D) Themes  
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99. ्ॎऺरॎ पॎढॎ के कंयॐ्रख़ ंमं तनन मं ऺे तकऺ ्कनॎक का रयख़ग तकया जा्ा िा? 

 (A) शॎएिएऺआई   ्कनॎक    (B)  ््ांतजि तऺ  

 (C) शॖयॏम यॐस     (D)  इं्ॎरे्ेड ऺतकत ्  

  Which of the following technology was used in third generation computers? 

 (A) VLSI technique    (B)  Transistors 

 (C) Vacuum Tubes    (D)  Integrated circuits 

 

100. __________ के तिए रेडषॎ् का उपयख़ग नऻॎ ंतकया जा्ा ऻॖ। 

 (A) तशतॎय और िेिा दताशेज़ख़ ंका रबंिन 

 (B) डा्ा ररपख़ त् बनाना  

 (C) डा्ा तशलेहण     

 (D) रेजं्ेषन बनाना  

 Spreadsheet is NOT used for :  

 (A) Managing financial & accounting docs 

 (B) Creating data report 

 (C) Data Analysis  

 (D) Creating presentations  

 

- o O o - 
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